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Formulaire de demande électronique de I'UPOV

Guide d’utilisation

1 A propos du présent guide

Ce guide, qui est destiné aux services de protection des obtentions végétales utilisateurs
d’'UPQV PRISMA, est divisé en trois parties :

Premiére partie — WIPO ACCOUNTS (Comptes OMPI) : cette partie contient des explications sur la
maniére de procéder pour créer et gérer des comptes d'utilisateurs en ligne;

Deuxieme partie — Attribution et gestion des droits d’accés dans UPOV PRISMA;

Troisieme partie — Caractéristiques et fonctionnalités principales d’'UPOV PRISMA.

2 Sigle

OoCcvv Office communautaire des variétés végétales de I'Union
européenne

3 Présentation générale

UPOV PRISMA est un outil permettant de transférer les données relatives aux demandes entre les
obtenteurs et les services compétents chargés d’octroyer des droits d'obtenteur des différents
membres de 'TUPOV.

La liste des services participants et des plantes et espéces figurant dans la base de données est
disponible en ligne a I'adresse http://www.upov.int/upovprisma/fr/index.html.

La langue de navigation peut étre sélectionnée dans I'en-téte.

& Editer le profil du service POV & Gérer le role de utilisateur @ o< o o i 2 _"“'"""'m@ Francais
' English
Francais
B Espariol
Deutsch
g o
SREEST
L Tibng Viet
Tarkge
#130f

PyCCKWR A2kIK

Les navigateurs compatibles avec le portail WIPO Accounts (Comptes OMPI) et UPOV PRISMA sont
les suivants :

e Mozilla Firefox
¢ Internet Explorer
e Google Chrome

Pour pouvoir utiliser UPOV PRISMA, I'utilisateur doit suivre les étapes indiquées ci-apres :

1. Créer un compte OMPI (84)
2. Demander l'attribution d’un réle (85.3)

Deux réles sont définis :

¢ Administrateur du service de protection des obtentions végétales : peut définir les préférences
du service de protection des obtentions végétales, désigner des fonctionnaires du service de
protection des obtentions végétales et demander le paiement des taxes applicables, le cas
échéant. Le réle d’administrateur du service de protection des obtentions végétales est attribué
par 'administrateur dUPOV PRISMA.

e Fonctionnaire du service de protection des obtentions végétales : peut accéder aux données
relatives aux demandes envoyées et demander le paiement des taxes applicables, le cas
échéant.
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Afficher | Demander le Roles pouvant étre

paiement des taxes attribués

applicables
Administrateur du service de X X Fonctionnaire du service de
protection des obtentions protection des obtentions
végétales végétales
Fonctionnaire du service de X X
protection des obtentions
végétales

3. Remplir le profil d’utilisateur (85.2)
4. Aller a la page d’accueil (85.1)

A partir de la page d’accueil, I'utilisateur peut, selon son réle, naviguer a travers les différentes
pages comme indiqué ci-apres :

administrateur Demander
duservice de paiement
protection des (85.5)

obtentions

Profil
Oui» d’utilisateur
(85.2)

Créer un Si un role
compte OMPI a été attribué
(84) (85.3)

Page d’accueil

(85.1)

Non

Utilisateur

inconnu

Afficher (85.6)

4  Comptes OMPI

L’'Organisation Mondiale de la Propriété Intellectuelle (OMPI) préte assistance a 'UPQOV en ce qui
concerne les questions financiéres et administratives (voir le document UPOV/INF/8).

Le portail WIPO Accounts (Comptes OMPI) permet aux utilisateurs de créer et de gérer leur compte
d’utilisateur OMPI pour pouvoir accéder a UPOV PRISMA.

Note : Une seule et méme adresse électronique ne peut pas étre rattachée a plusieurs comptes
d'utilisateur.

4.1 Créer un compte
Pour créer un compte d'utilisateur, veuillez suivre les étapes indiquées ci-aprés :

1. Ouvrez le navigateur et saisissez I'adresse suivante : https://www3.wipo.int/upovprisma

WIPO ACCOUNTS

Connexion Pourquoi créer un compte

- Vbus pourrez scoéder & vos profils pour tous les services
in, QHom dutitssteur ouble ? suivants svec un seul nom dutilisateur et mot de passe

® Fo
I

*C
® B

2. Cliquez sur “Créer un compte OMPI”. La page correspondante s’affiche a I'écran.
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Formulaire de demande électronique de I'UPOV
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Note : Tous les champs marqués d’'un astérisque

“*” doivent obligatoirement étre remplis. Afin de

faciliter la collaboration avec vos colléegues (du méme service de protection des obtentions végétales),

veuillez fournir des informations sur I'entreprise ou I'organisation.

WIPO ACCOUNTS

ENRI

* Indiue n champ Coligatoire

EGISTREMENT

Informations relatives & Iutilisateur
Les compies OMPI sont personnels et NON générigues. Veulliez Indiguer vos T S
. ourriel de

Deman:
oo iz -

o

oo =

Entreprisa/Organisation *

Telkpone

Adrezse

Vil

Pags -

Créer un compte OMPI

Lzngus o comnication présires -

Adresse électronique

\ [l
[=]

“eulliez Ingkguer une adr
Aaresse slecorigue

Confirmer ladresse -

Mot de passe

Wiot os pEsse

Canfirmer e mat e passe

Verfication

[Créer un oompee

lectronkgue

[ ——

‘champ coligaire
Pour gire valzie. un Mot de pEsse 0k repllr les Sondikns sulaies
1l Gt oorieni 3u molns un chlfre

1l Gt oomparter 3u molns hult caraciéres

Vieulllez s3leir Jes caraciines 3Mongs ohdessous

t e it pas $trs utisss par un autrs compts OMPL

3. Saisissez un nom d’utilisateur de votre choix. Le nom d’utilisateur doit comporter au moins

guatre caracteres.

Note : Sile nom d'utilisateur saisi existe déja pour un autre compte d’utilisateur OMPI, le message “ce
nom d’utilisateur n’est pas disponible” s’affiche a I'’écran. Veuillez saisir un nom d’utilisateur différent

qui n’existe pas déja dans le systéme.
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4. Saisissez I'adresse électronique a laquelle vous souhaitez recevoir les notifications relatives a
UPOV PRISMA dans le champ “Adresse électronique” et confirmez cette adresse en la saisissant a
nouveau dans le champ “Confirmer I'adresse”.

Note : Vérifiez que I'adresse électronique indiquée est correcte, car un message électronique va vous
étre envoyé depuis I'adresse noreply@wipo.int, contenant un lien Internet sur lequel vous devez cliquer
pour valider votre compte. Si vous ne recevez pas ce message électronique dans votre boite aux
lettres, veuillez vérifier votre dossier de courrier indésirable.

5. Saisissez un mot de passe de votre choix dans le champ “Mot de passe” et confirmez-le dans le
champ “Confirmer le mot de passe”.

Note : Le mot de passe doit comporter au moins huit caractéres et contenir au moins un chiffre.
Lorsque vous choisissez un mot de passe, veuillez noter que le champ “Mot de passe” distingue les
majuscules et les minuscules.

6. Saisissez les caractéeres de vérification affichés dans la zone de texte dans le champ “Caracteres”
situé en dessous.

7. Une fois que tous les champs obligatoires ont été rempilis, cliquez sur “Créer un compte”.

8. La page “Valider le compte” s’affiche a I'écran.

WIPO ACCOUNTS

Créer un compte

enligne

n profi ¢ i
5 ' Voue compie & &6 oéé.

ENREGISTREMENT Ce site Web requiert toutefuis une confirmation et un lien de 8 ét& envoyé & l'ad é veus avez indiquée. Veuillez consulter votre messagerie.

L
Réintialiser le mot de passe|
Nom dutiisateur oublié

9. Pour valider la création de votre compte d’utilisateur, un message électronique contenant un lien va
vous étre envoyé immédiatement depuis I'adresse noreply@wipo.int. Ce message électronique est
envoyé a l'adresse électronique indiquée au moment de la création du compte. Par conséquent, il est
important de fournir une adresse électronique valable. Le compte sera validé aprés que vous aurez
cligué sur le lien.

UPOV
Cher/Chere Urska Cerv

Veuillez cliquer sur le lien suivant pour confirmer votre compte utilisateur OMPI

hitps//www3 wipo.intwipoaccounts/fr/upov/public/validate. xhimi?key=3RVVhNimJByZc xKIVSiirKJL9z8
V40QPI7rAIPQEUL4X%2BGzbivUVTnQRWUQOo

Cordialement
WIPO Accounts

10. Cliquez sur le lien qui figure dans le message électronique pour valider la création de votre
compte d'utilisateur.
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WIPO ACCOUNTS

Confirmer le compte OMPI

ENREGISTREMENT La création de voire compte OMPI a bien £t confirmés.

Demande de couricl de
confirmation

Réinttializer le mot de passe

Nom d'ufilisateur oublie

11. Votre compte est maintenant active.

12. Saisissez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe. L’écran ci-aprés indique que vous étes
correctement authentifié, mais que vous n’étes pas autorisé a accéder a UPOV PRISMA.

Utilisateur inconnu

Etape 1: Demandez une autorisation d'utilisation
Quel est le réle le plus appropri¢ pour vous?

OBTENTEUR - vous rempiissez des demandes pour vos propres vanétés

Voltre socité organisalion a-L-elle désigné un administrateur pour TUPOV PRISMA?

» i 0Ui, vous devez. a avotre pour quil tiribue un rble Spécifique (réaacteur. signataire auloisé, cooblenteur aaminisirateur)
» Sitel west pas le cas, veullez envoyer & léquipe UPOV PRISWA une copie scannée d une lefire officielle dilment signée de volre société/ organisation. ( Modéle de letire de désignation )

REPRESENTANT (MANDATAIRE) - ¥OUS, 0U VOITS SOCIE1S. 30ISS6Z OUT 16 COMpIE TODIENIEUrs, S0 &N 165 SKaNt aver coMalnes PAMIES 08 U GSMANGe, Sofl n TEMpESSANt 13 GEMANae de 0Fo oSTEnteUr &N leur nom
AVeZ-VDUS, OU Vot SacIété, enregistré un ADMINISTRATEUR REPRESENTANT (MANDATAIRE) dans UPOV PRISMA?

« 5i ui. vous devez vous adresser 4 volre admini pour quii ttribue un rble spécifique (rédacteur signataire autorisé. coreprésentant)
« Sitel mes! pas le cas, veuillez envoyer 4 équipe UPOV PRISMA une copie scannée dune letire officielle ddment signée de volre société! organisation. ( Modele de lettre de désignation )

Etape 2 :

13. Pour pouvoir accéder a UPOV PRISMA, vous devez communiquer votre nom d’utilisateur :

e aladministrateur du service de protection des obtentions végétales, et

a 'administrateur d’'UPQOV PRISMA : veuillez remplir le formulaire de contact ci-apres pour
demander I'accés en tant qu’administrateur du service de protection des obtentions
végétales. Vous devez fournir en piéce jointe un document signé par une personne autorisée
au sein de votre service de protection des obtentions végétales.

Téelecharger
\dentifiant * S|GNATORY
Role " Administrateur du service P .
Authorization certifiée ” Parcourir
ne au

\ur vous o
Télécharger

|EMANTE e st

14. Aprés que vous avez recu un message de confirmation, veuillez accéder a nouveau a
UPOV PRISMA. La page d’accueil s’affichera a I'écran.

Page 7 of 22


mailto:
mailto:

4.2 Nom d’utilisateur oublié

Si vous avez oublié votre nom d’utilisateur, veuillez suivre les étapes indiquées ci-apres :
1. Cliquez sur le lien “Nom d'utilisateur oublié?”.

WIPO
ACCOUNTS

Connexion Pourquoi créer un compte
WIPO ACCOUNTS ?

Username ‘
Gérer un compte Vous pourrez ccéder 3 vos profils pourtous es senices
‘ Nom dutiisateur oublié ? ,

suivants avec un seul nom dutilisateur et mot de passe
Password ‘ ‘

@ UPOV Electronic Application Form
Mot de passe oublié 7

® UPQV Distance leaming courses
@ UPOV Pluto Database
Connexion

2. Vous allez étre redirigé vers I'écran “Nom d’utilisateur oublié”.

WIPO ACCOUNTS

Nom d'utilisateur oublié

e
F— Sivous avez oublié votre nom dutiisateur, veuilez saisir ci-dessous fadresse Slectroniqus indiquée dans votrs profil de compte. Votre nom d'utiisateur vous sera envoyé par courriel
= d Jects .
ENREGISTREMENT resse slectromque |
Vérfcaton® Veulez saii es carastéres affhés ci dessaus

Demander un code de confi

Réinitialiser le mot de passe|

Nom dutiisateur oubiié G Mauwm terl

S
—

Renveyer le nom d'utiisateur

3. Saisissez votre adresse électronique dans le champ correspondant et vérifiez que I'adresse
indiquée est correcte.

4. Saisissez les caractéres de vérification dans la zone de texte du champ “Caractéres”.

5. Cliquez sur “Renvoyer le nom d’utilisateur”. Un message électronique contenant votre nom
d’utilisateur va vous étre envoyé.

4.3 Reécupérer un mot de passe oublié

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez le récupérer en cliquant sur “Mot de passe
oublié?”.

WIPO
ACCOUNTS

_ Connexion Pourquoi créer un compte
Créer pte

WIPO ACCOUNTS ?
e ‘
Gérer un compte

Nom dutiisateur oublié 2

Vous pourrez accéder 3 vos profils pour tous les services
suivants avec un seul nom dutiisateur et mot de passe
erle mot de Password ‘

pa: @ UPOV Electronic Application Form

w © UPOV Distance learning courses

- o
:

1. Saisissez votre nom d’utilisateur, une adresse électronique et les caractéres de vérification dans
les champs correspondants.

WIPO ACCOUNTS

Réinitialiser le mot de passe

Mon profi Sivous avez oublié votre mot de passe, veuillez saisir votre nom dutiisateur ci-dessous. Vous recevrez la suite des instructions par courriel.
ENREGISTREMENT om dutifsateur ™ \ |

'Adresse électronique * ‘ ‘

Créer un compte:

Demander un code de coniBRC L Veuilez saisi les caractéres affichés cidessous

Réinitialiser le mot de passe|

.
Hom dutiisateur oublié e K e
Vha r
——

@

Réinitialiser le mot de passe.
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2. Cliquez sur “Réinitialiser le mot de passe”.

WIPO ACCOUNTS

Réinitialiser le mot de passe

profil

L 4
ENREGISTREMENT

Demander un code de confi

Réintialiser le mot de passe

les a par couriel pour réiniisliser votre mat de passe.

Nom dutiisateur oublié

3. Un message électronique va vous étre envoyé immédiatement depuis I'adresse noreply@wipo.int a
'adresse électronique indiquée dans votre profil de compte. Ce message contient un lien pour
réinitialiser votre mot de passe.

UPOV
CherfChére Urska Cerv

Veuillez cliquer sur le lien suivant pour définir un nouveau mot de passe pour votre compte utilisateur OMPI

I'I[[[rs fhWwwW3 WipO |rll;.“.!.-||:|{:-ac|:0un[s-‘!r.'u[:-uw;]uI:J!I|<:.f-:nnnrmUserpasswnm xhtml?xe'-,:
IRVVhNImJBye GaZ8dGZ tMgHOWOCoSp0 .

Cordialement,
WIPD Accounts

4. Cliquez sur le lien qui figure dans le message électronique. Vous allez étre redirigé vers I'écran

“‘Réinitialiser le mot de passe”.

Réinitialiser le mot de passe

veuler saqe volie NOUVEsU MOt Je passe

ENREGISTREMENT

Créer un compte OMPY Porm Cusisatens ¢ Urska Cerv

Visushser fo mot Je e
Domande de ool de -
canfemation Mot Ge paste *

Bonr Gro vaiatin U Mot 08 D998 GOR remplr 108 CONBEONS ivantes
ftwtiskacy 1o Mt de poste £ 00K condensr By mong un thifte

# 00f COMPOriar By Mo Pt Carscidres
o Sutinatour Gt

Confirmes b mot 08 passe *

Aryied RAntistser ie mat ge pases

5. Saisissez et confirmez le nouveau mot de passe et cliquez sur “Réinitialiser le mot de passe”.

Page 9 of 22



6. Un message s’affiche a I'écran, confirmant que le mot de passe a été réinitialisé avec succés.

WIPO AC

Services OMPI en ligne

Mon profil

COUNTS

Réinitialiser le mot de passe

& \otre mot de passe a été réinitialisé.

ENREGISTREMENT

Créer un compte

Demander un code de confy

Réinitialiser le mot de pa:

Nom dutilisateur oublié

5 Ca

ractéristiques et fonctionnalités principales d’UPOV PRISMA

Vous avez créé un compte d'utilisateur (§4) et votre administrateur vous a attribué le réle approprié
(85.3). Vous pouvez maintenant accéder a UPOV PRISMA.

5.1 Page d’accueil

511

UPQV PRISMA

En-téte

& Editer le profil du service POV & Geérer le role de I'utilisateur @

L’en-téte comprend les éléments suivants :

UP@V PRISMA - _
: cliquer sur le logo UPOV PRISMA pour retourner a la page d’accueil a partir

de n’'importe quelle page UPOV PRISMA;

& Editer le profil du service POV

: modifier votre profil;

& Gérer le role de I'utilisateur

gérer les roles;

€) Procédure applicable au sein du service de protection des obientions végétales

: ce bouton vous améne sur le site Web de
'UPQV ou vous pouvez trouver toutes les informations sur UPOV PRISMA, y compris sur les
procédures applicables au sein des offices de protection des obtentions végétales;

Bienvenue PVP Office OFFICE @

: indication du nom d’utilisateur pour la session;

pour sélectionner la langue de navigation;

® Déconnexion

: quitter UPOV PRISMA,;

Contactez-nous|

: utiliser cette fonction pour communiquer directement avec I'équipe chargée
d’'UPQV PRISMA.
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5.1.2 Tableau de bord

Le fonctionnaire ou 'administrateur du service de protection des obtentions végétales est en mesure
d’afficher les données relatives aux demandes soumises au service chargé d’octroyer des droits
d’obtenteur dont reléve I'utilisateur enregistré.

Tableau de bord UPOV

Oroits
oTIaR018
daptanteur

Drolts
dabtenteur

Tolicum aestum L el stust DEPOSEE NA Rt HAN
23022018 2022018 Malus domestica Bar, PROPOSED DENOMINATION NZ APFLE NZ APPLE DEPOSEE NA Hend Machour

Diois
230212018 23022018 Rosal. TEST NEW ZEALAND ROSE DEPOSEE NA Heng Madhour
daptantew

Drolts

23022018 2022018 Rosa L. TEST €C DCC DEPOSEE NA HEng Madnhour
dablenteur

Diois
230212018 23022018 Rosal. ROSEMZ Rose - HZ DEPOSEE NA Erla Glaching
dblantous

Les informations affichées ci-aprés ne peuvent pas étre modifiées :

1. Numéro de référence international : identifiant attribué par le systeme UPOV PRISMA.
I suit la norme ST.13 de 'OMPI concernant la numérotation des demandes. Il permet
d’identifier une variété. Lorsqu’une méme variété est présentée a différents services,
toutes les données relatives a la demande correspondante se voient attribuer le méme
numéro de référence international. Cependant, chaque service chargé d’octroyer des
droits d’obtenteur posséde un numéro de référence international unique. Par
conséquent, pour un seul et méme service chargé d’octroyer des droits d’obtenteur, il
n’est pas possible d’attribuer le méme numéro de référence international aux données
relatives a plusieurs demandes;

2. Données relatives a la demande pour : droit d’obtenteur ou répertoire national;

3. Modifiée le : date & laquelle les données relatives a la demande ont été actualisées;

4. Date de soumission : date a laquelle les données relatives a la demande ont été
envoyées;

5. Plante : plante a laquelle la variété candidate appartient;

6. Dénomination variétale proposée : dénomination proposée par la personne a l'origine
de la demande concernant la variété candidate;

7. Référence de I'obtenteur : référence fournie par la personne a l'origine de la demande
si le service chargé d’octroyer des droits d’obtenteur I'exige. Dans ce cas, cette
référence figure dans les données relatives a la demande transmise au service chargé
d’octroyer des droits d’obtenteur. La référence de I'obtenteur, si celle-ci est fournie, doit
correspondre a la référence de la personne a l'origine de la demande;

8. Statut : aprés envoi, le statut par défaut est “Envoyée”. Une fois que le service de
protection des obtentions végétales accuse réception des données relatives a la
demande, ce statut devient “Regue”;

9. Date effective du paiement : date a laquelle le paiement est regu par 'OCVV;

10. Propriétaire : la personne qui est a I'origine des données relatives a la demande;

11. Action : deux actions sont possibles :

a. Accusé de réception : la premiere fois que vous recevez une demande, vous devez
en accuser réception.

Tableau de bord UPOV

Oraits .
07082018 o7az018 Tolicum aestum L el stist DEPOSEE NA Rt HAN
dabsentaur

Oraits
23022018 2022018 Malus domestica Bar, PROPOSED DENOMINATION NZ APFLE  NZ APPLE DEPOSEE NA Heng Madnour

dablenteur

230212018 23022018 Rosal. TEST NEW ZEALAND ROSE DEPOSEE NA Hend Madhour

23022018 2022018 Rosa L. TEST cCDCC DEFOSEE NA Heng Madnour

230212018 23022018 Rosal. ROSE HZ Rose - NZ DEPOSEE NA Erika Glachino

Aprés que vous avez cliqué sur le bouton dans la derniére colonne, un message électronique est
envoyé a la personne a l'origine de la demande, avec copie au service.
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UPOV PRISMA -

Dear Madam/Sir,

Please be informed that the following application has been received:

* XU_30201800000150

Best Regards,
UPQV PRISMA Team

b. Demande de révision : cette action n’est possible que lorsque vous accusez
réception.
Tableau de bord UPOV

Reéiniliaises tous bes fires

Numéro de référence ir Demande re Modifié le Date de présentatic Espéce Dénomination vanéiale proposée  Référence de lobtenteur Statut

Draits
XU_30201800000148 TRz il !
E “ oTmenots o7enore ilicum aestinm L et edst REGU

Draits
XU_30201800000065 T i A
TE a 2322018 230220 Borkh PFLE NZ APPLE DEPOSEE

XU_30201800000064 @ 23022018 20 RosaL. TEST NEW ZEALAND ROSE DEPOSEE NA Hend Madhour Accusé 02 réception

Draite

XU_30201800000067 a 23m22018 23020018 Rosal TEST CC DCC DEPOSEE NA Hend Madhour Accusé de réception

Lorsque vous cliquez sur le bouton, le formulaire suivant s’affiche :

Demande dinformations supplémentaires de la part du service concernant la demande: XU_30201800000149
e cas échéant, veuillez formuler des observations ou donner des instructions au demandeur.

(B 7 ujs == xfcms -jleom J[s -|[o)[ o)

" Poursuivre ]| ¥ Annuler
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Rédigez votre demande et cliquez sur “Poursuivre”. Le message s’affiche vous demandant si vous
souhaitez demander une révision.

tions supplémen 60201300000149
z formuler des obse  Confirm Dialog %

== In:e |
[ o Etes-vous certain(2)de vouloir demander la révisi

an?
[ o

Lorsque vous sélectionnez “OK”, un message électronique sera envoyé a la personne a l'origine de la
demande, avec copie au service.

UPOV PRISMA -

Dear Madam/Sir,

Please be notified that SWITZERLAND requested to revise / provide additional information as following:

Request by authority for additional information concerning application: test

You are invited to access your dashboard in order to edit your application data.
Best Regards,
UPQV PRISMA Team
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5.1.2.1 Recherche

Il est possible d’effectuer des recherches par numéro de demande internationale, dénomination
variétale proposée, référence de I'obtenteur et référence de la personne a I'origine de la demande.
Pour ce faire, veuillez suivre les étapes indiquées ci-apres :

1. Saisissez le texte dans le champ situé au-dessus de la colonne correspondante.

2. Cliquez sur “Envoyer” pour que les résultats s’affichent.

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ proposed x ‘ ‘
Nun ! Date de présentat , posée R fe fobtenteur S Date eff prieta

Oroits

23022018 230212018 Makis gomestica o, PROPOSED DENOMINATION NE AFFLE NZ APPLE DEPCSEE HA Hend Madhous

dobtenteur

ks Solanum lycopersicum L var .

Ol 30012018 012018 A pr— Breeser Reference DEPOSEE WA Jessica May

dabtenteur Iycopersicum

5.1.2.2 Filtre

Il est possible de filtrer les informations par plante, par statut et par personne a l'origine de la
demande. Pour ce faire, veuillez suivre les étapes indiquées ci-apres :

Cliquez sur la fleche au-dessus de la colonne correspondante et la liste des valeurs disponibles
s’affiche dans le menu déroulant.

Données relatives a la demande
Il est possible de filtrer les demandes en fonction du droit d’'obtenteur ou du répertoire national.
Plante

| | »
B

o Lactuca sativa L
amoszen gz 1 shist ) A R HAN
dablenteur irezoe (rerzong b Malus domestica Borkh. st REQU . o HAT
Draits Rosa s
23022018 230212018 Ma Rosa L WPPLE NZ APPLE DEPOSEE NA Hend Madhour
dobiantous Solanum lycopersicum L. var. lycopersicum
Oraits .
ot 23022018 2022018 for Solanum tuberosum L TEST NEW ZEALAND ROSE oEPosEE NA Hend Machour
- Triticum aestivum L
N 23022018 230212018 Rogar TEST CC DCC DEPOSEE NA Hena Madnour
dobtontour
2022018 20272018 Rosal ROSENZ Rose- NZ DEFOSEE NA Erka Giachina
2020018 2022018 Lactuca sativa L LETTUCE - N2 Lefuce - New Zaaland DEPOSEE NA Enka Glachina

Note: Dans le menu déroulant, vous pouvez uniquement voir les plantes pour lesquelles une
demande a été déposée.

Statut
Cette colonne s’affiche uniquement si le service de protection des obtentions végétales utilise la
passerelle de paiement 'UPOV PRISMA pour percevoir les taxes applicables.

Personne a I'origine de la demande

Il est possible de filtrer par personne a l'origine de la demande.

5.1.2.3 Tri

Il est possible de trier les informations par colonne dans le tableau de bord (& I'exception de la
colonne “Action”)

1. Cliquer sur la colonne choisie (date de soumission)

2. Le tableau de bord est trié dans 'ordre croissant

Oroits

12082018 12032018 Mals domeslica Borkh. WASHAP DTAPPLE vérostE 20082016 Dominigue THEVENON
o otenteur
Ovod
092018 zamaz0t6 Lactuca sama L RELEASE® UM 200000 DérosEE A Veronique Besren
obtenteur
Oroits .
112008 w101 apple NZ ariane véPOSEE 12012017 Aviane BESSE
ootenteur
Drots 08122016 081272016 pat DEPOSEE 201222016
Gobentew
Lros 09122018 01212016 La et DEPOSEE 2011222018
obtenteur
Orots .
22016 tan20t6 Rosa L 053 NZ ariana rasa NZ arana DérosEE 20122018
aootenteur
Drots
o201 e — TEST CREDITCARD REFERENCE NZ POTATO DéPOSEE A Hend Madhour
Gobentew
Oros N N OMINATION 12 T .
oy L12202017 15062016 DENOMINATION NZ DEPOSEE 20092016 Veroniaque Besren

Page 14 of 22




Formulaire de demande électronique de I'UPOV

Guide d’utilisation

3. Cliquer de nouveau sur la colonne choisie (date de soumission).

4. Le tableau de bord est trié¢ dans I'ordre décroissant

Drots
obtenteur
Do
obtentsur
Dros
dobtenteur

wnezoe o7mazme Tricum aestivum L ot stast REGU A Rk HAN
23022018 2322018 Mals domestica Borkh PROPOSED DENOMINATION NZ APPLE NZ APPLE DEPOSEE NA Hend Madhour
Zv0z08 232018 Rosal TEST MEW ZEALAND ROSE DEPOSEE na Hend Madnour

2022018 23020018 Rosa L TEST CCDEC DEPOSEE NA Hend Madhour

02018 230202018 Rosal ROSE NZ Rosa - NZ DEPOSEE & Enka Giaching

Dreas
otnenteur
Drots

dobtenteur

22022018 2020018 LETTUCE - NZ Letiuce - Hew Zealand DEPOSEE NA Erka Giaching

"
012018 012018 Proposed dencaination Breeder Reference DEFOSEE A Jussica May

Dot
aattenteur
Dot

ebtenteur

191002017 150872016

DEMOMINATION NZ DEPOSEE 20002015 Verori

TR0 14072017 ‘Solanum esosum L TEST CREDITCARD REFERENCE NZ POTATO DEPOSEE A Hend Madhour

5.1.3 Ecran du fonctionnaire du service de protection des obtentions végétales

1. Sivous assumez le réle de fonctionnaire du service de protection des obtentions végétales,

, + Demande de paiement ,
vous pouvez cliquer sur le bouton Idisssksdadssdbsdd® pour demander le paiement concernant

les données relatives aux demandes envoyées (85.5). Seuls les services de protection des
obtentions végétales autorisant le Bureau de 'UPQOV a percevoir les taxes applicables en leur
nom ont acceés a cette fonction.

2. Dans le tableau de bord, vous pouvez cliquer sur le numéro de référence international de la
demande pour afficher les demandes envoyées (85.6)

5.1.4 Ecran de ’'administrateur du service de protection des obtentions végétales

Si vous avez le role d’“administrateur du service de protection des obtentions végétales”,
vous pouvez cliquer sur I'un des boutons ci-apres :

1. . permet d’attribuer les réles de fonctionnaire du service de protection
des obtentions végétales et d’administrateur du service de protection des obtentions
végétales (85.3)

2. : permet de demander le paiement des taxes applicables pour les

données relatives aux demandes envoyées (85.5). Seuls les services de protection des
obtentions végétales autorisant le Bureau de 'UPQV a percevoir les taxes applicables en leur
nom ont acces a cette fonction.

3. : permet de mettre a jour le profil du service de protection des obtentions
végétales (85.2)

4. Dans le tableau de bord, vous pouvez cliquer sur le numéro de référence international de la
demande pour afficher les demandes envoyées (85.6)
5.2 Modifier le profil du service de protection des obtentions végétales

1. La premiére fois que I'administrateur du service de protection des obtentions végétales accéde a
UPOV PRISMA, il doit définir les préférences du service de protection des obtentions végétales. En
votre qualité d’administrateur du service de protection des obtentions végétales, il vous est possible
de mettre & jour votre profil. Pour cela, cliquez sur le bouton “Modifier le profil du service de
protection des obtentions végétales” en haut de la page.

. @ N Francai -
N Q @ Procadurs appicatis au sem cu service ds profection des oblentons végétales by torad
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Profil du service de protection des obtentions E ' "m
~ s

végétales .|

Membre de FUPOV NZ

Fuseau horaire * Langue(s) acceptée(s) ~

Etc/GMT+12 ~ Anglais Q
Comment préférez-vous recevoir les données relatives 3 la demande? * Dans quel format préférez.vous recevoir les données relatives a la demande?
Q Courrier O Fichier zip contenant
les documents XML et
© E-mail . .
les pieces jointes
O Communication entre
. QPDF
systémes
© Les deux
* Le service chargé d'octroyer des droits d'obtenteur accepte les conditions générales refatives & Futiisation des données transmises au moyen du formulaire de demande électronique.
Les données fransmises au moyen du formulaire de demande électronique n'ont pas valeur de demande officielle de droit d'obtenteur. Le service chargé d'octroyer des droits d'obtenteur assume
responsabllité en ce qui conceme les exigences relatives au dépot des demandes et & octroi des droits dobtenteur conformément a la légisiation du membre de 'Union concemé
C Annuler + Enregistrer

Les indications ci-aprés doivent étre fournies ou sont obligatoires :

e Membre de 'TUPQV : Il s’agit d’'un champ en lecture seule défini par 'administrateur
d’UPOV PRISMA.

e Fuseau horaire : cette indication permet de déterminer la date a laquelle les données
relatives a la demande ont été transmises au service de protection des obtentions végétales
ou mises a sa disposition. La date correspond a la date dans le fuseau horaire du service de
protection des obtentions végétales

e Langue(s) acceptée(s) : langue(s) acceptée(s) pour les réponses;

Note : Seules les valeurs indiquées seront proposées a la personne a l'origine de la demande dans la
page des paramétres lorsqu’elle démarre une nouvelle demande.

e Comment préférez-vous recevoir les données relatives a la demande?

o  Courrier postal : la personne a 'origine de la demande doit imprimer les données
relatives a la demande et les envoyer au service. Sivous sélectionnez cette option,
vous ne recevrez pas de notification électronique.

o  Courrier électronique : I'adresse électronique rattachée a votre compte d’utilisateur
OMPI est utilisée pour envoyer les données relatives a la demande chaque fois que
la personne a l'origine de la demande envoie des données.

o Communication entre systémes : si vous avez déja créé une interface client capable
de se connecter au service d’exportation de données d'UPOV PRISMA et de traiter
les informations, veuillez sélectionner cette option. Si vous sélectionnez cette option,
vous recevrez une notification électronique.

o Dans quel format préférez-vous recevoir les données relatives a la demande? Cette
indication permet de déterminer quels sont les documents qui vont étre joints au courrier
électronique de notification qui sera envoyé si vous sélectionnez le courrier électronique
comme mode de communication ci-dessus.

o Fichier ZIP contenant les documents XML et les piéces jointes
o PDF

o Lesdeux
o Message d’avertissement du service de protection des obtentions végétales

2. Cliquez sur “Enregistrer”.
5.3 Gérer les rdles de 'utilisateur
Si vous étes administrateur du service de protection des obtentions végétales, vous pouvez attribuer

des réles. Pour ce faire, cliquez sur le bouton “Gestion de la fonction de l'utilisateur” en haut de
I'écran.

¢ @ W Francai -
~ Q @ Procadure appilcabie au sein du senace 02 proteciion ds oblentons végetales =y s

La liste des utilisateurs autorisés s’affiche a I'écran. Cette liste comprend uniquement les
fonctionnaires rattachés a une méme organisation.
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5.3.1 Ajouter un nouvel utilisateur

1. Pour ajouter un nouvel utilisateur dans le systeme, cliquez sur le bouton “Ajouter un utilisateur”.

UPOV PRISMA & Filer e profidu servce POV & Géterle e de PUISMEUT 0, e s s e s inee e 2 (5) QIR ) e Déconnexion
o

Idenifiant Prénom Nom Réle Action

PoNz_BST mob -
=mormicE =R o ormcs

. — L -
2. Saisissez le nom d'utilisateur puis cliquez sur I'icone -—l.

Rechercher le

Ajouter un utiisateur @
nom de q

‘ ‘ Futilisateur J

|

W

Garrett Administrateur du service POV

OFFICE Administrateur du service POV

3. Les données de I'utilisateur s’affichent a I'écran. Sélectionnez le role a attribuer a cet utilisateur :
administrateur du service de protection des obtentions végétales ou fonctionnaire du service de
protection des obtentions végétales.

' ® -
(@) ‘

Uil Madhour Q
nom de
Futilisateur I
Identifiant madhour
|
Prénom Hend
Nom Madhour
- < Entreprise WIPO
Autorité NZ
Adresse hend.madhour@upov.int
électronique

Kol [Fonctionnaire du service P .

4. Cliquez sur le bouton “Enregistrer”.

5.3.2 Actualiser le role de I'utilisateur

Pour actualiser le role de I'utilisateur, cliquez sur le lien “Actualiser le role de I'utilisateur”.
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UPOV PRISMA & EGIErIG DIOf 0 Srvice POV & GEIErIe 016 06 FUNISEUT | € i-cccc.o ocpicoo s o s o poecin s ctrrons vigetoes | s 9 w & Déconnexion
o

dentifiant Prénom MNom Rie Action

srormice v oes orrice

Les données de l'utilisateur s’affichent a I'écran. Sélectionnez le réle a attribuer a cet utilisateur :
administrateur du service de protection des obtentions végétales ou fonctionnaire du service de
protection des obtentions végétales.

Actualiser le réle de I'utilisateur

Identifiant PVPOFFICE w 1
Prénom PVP Office T

Nom OFFICE
Entreprise UPOVY
Autorité NZ

Sl onctionnaire du service P -

« Enregistrer || % Annuler

5.3.3 Indiquer qu’un utilisateur est inactif

Si un utilisateur n’a plus besoin d’accéder au systeme, 'administrateur du service de protection des
obtentions végétales peut indiquer qu’il est inactif. Pour ce faire, veuillez suivre les étapes indiquées
ci-apres :

1. Cliquez sur le lien “Actualiser le réle de l'utilisateur”

2. Sélectionnez “Inactif” dans la liste des réles disponibles

Actualiser le role de I'utilisateur

Identifiant PVPOFFICE w
Prénom PVP Office i

MNom OFFICE
Entreprise UPCV
Autarité MZ

Rile .

«" Enregistrer | % Annuler

]
oo

o

5.4 Service d’assistance

Utilisez le service d’assistance pour envoyer vos questions directement a I'équipe chargée
d’'UPOV PRISMA. Cliquez sur l'icone enveloppe située en haut & droite pour ouvrir le formulaire.
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Welcom )
anage userrole | @ pvr ofiice procedure Pvpom; M' ® Logout

OFFICE

:

you as soon as possible.

Iy L  TEEme
A : > \
L >y \ b“’ . Tt ® ) \ ! $ Please fill out the form below and we will get back to
L)

*Name
*Email

*Message

m etV ROVEREMA

SiI'équipe chargée d’'UPOV PRISMA est connectée, vous pouvez poser votre question par messagerie
instantanée. Si I'équipe chargée d’UPOV PRISMA n’est pas connectée, remplissez le formulaire en
indiguant votre nom, une adresse électronique et votre question, puis cliquez sur le bouton “Envoyer”.
Le message électronique sera envoyé a I'équipe chargée d’'UPOV PRISMA. Vous recevrez une
réponse par courrier électronique.
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5.5 Demander le paiement

Cette fonction est disponible uniquement lorsque le service de protection des obtentions végétales
demande a UPOV PRISMA de percevoir les taxes applicables en son nom (voir les conditions
d’utilisation, disponibles a l'adresse : www.upov.int/upovprisma/en/termsuse.jsp). Dans ce cas, le
paiement des taxes relatives a I'utilisation d’UPOV PRISMA et des taxes appliquées par le service de
protection des obtentions végétales est demandé au moment ou les données relatives a la demande
sont envoyées. Une fois regues, les taxes appliquées par le service de protection des obtentions

végétales sont reversées au service de protection des obtentions végétales sur demande.

Pour que le paiement des taxes concernant les données relatives a la demande puisse étre exigé, le
paiement correspondant doit avoir été recu par UPOV PRISMA. Dans ce cas, une case est affichée a
c6té du numéro de référence international sur le tableau de bord :

Tableau de bord UPOV

1. Sélectionnez une ou plusieurs des rangées puis cliquez sur “Demander le paiement”.

1

2. Dans le tableau de bord, le statut de paiement est actualisé et assorti de la mention “Demandé”.
En principe, aprés quelgues jours, la demande est traitée et le statut du paiement est mis a jour et
assorti de la mention “Effectué”.

3. L’'option case a cocher et le bouton “Demander le paiement” disparaissent, si vous n'avez pas
d’autres paiements a demander. Un message de notification contenant la référence de la demande
de paiement est envoyé a la ligne d’information financiére. Cette référence sera utilisée par lTUPOV
pour le virement bancaire. La ligne d’information financiere demandera le paiement.
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UPOQV PRISMA -

3

U st N O
BN 5 N ST
'. . ~ ﬁ. ) "’ 3 ' e : 2 ,‘ ) . - 5
Iy . ] S— b

b

L o A

Dear Madam/Sir,

NEW ZEALAND has requested the following payments:

International Reference Number Amount Currency
XU _30201700016654 500 NZD

Best Regards,

UPOV PRISMA Team

5.6 Afficher en PDF

Si vous souhaitez afficher en PDF le document relatif a la demande, cliquez sur le numéro de
référence international dans le Tableau de bord.

Tableau de bord UPOV

Fnmses s s e

MNumiro do référence  Damanda —

4 Lo Date de prosentafion  Espéce. Statut Date affective da paisment  Propriétaire
Do s 218380 anean [T nTice ancouRs oteasds oz e
- - : T -
Do s 1210250 o e e R A TEST NG BenK TRANSFER 3 e CouRs otrost B -
R -
Peast
Do b 09710380 ooz [ —_ e mww AR T ancours otrosie "
[ —
a0z Drovs sottarur 09102020 oz Lacnca s L. STz o2 scoum: otrosie ooz -

Le fichier PDF est créé dans la langue des réponses pour les données relatives a une demande
envoyée.
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